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1.AMAC VE KAPSAM

Bu talimat, iiriin belgelendirmeyle ilgili Sastek’ in sahip oldugu Sastek iiriinlerine dair esaslarin belirlenmesini
ve kullanimin1 amaglar ve buna dair faaliyetleri kapsar.

2.TANIMLAR

Sastek iiriinleri: Belge, Sastek Logosu, TURKAK logosu, CE Isareti, Metroloji Isareti ve Onaylanmis kurulus
numarasindan olusur.

3.SORUMLULUKLAR

Bu talimatin uygulanmasindan;

Teknik Diizenleme Sorumlusu, Uriin Belgelendirme miidiirii, denetim ekibi(Bas denetci, denetci, teknik uzman)
ve belgelendirme komitesi sorumludur.

4. UYYGULAMA

4.1 Belge, logo ve onaylanmig kurulus numarasinin kullanim sartlari

4.1.1 Miisteriye verilen uygunluk belgesinde yer alan Sastek‘in onaylanmis kurulug numarasint  (2759), misteri
ilgili modiil/sistem kapsaminda tirettigi {iriiniin CE isaretinin yanina ilistirir.

4.1.2 Mdsteri, Sastek A.S. ‘nin belgelendirme yaptig1 iiriinlerini; 93/68/EEC direktifine, 23.02.2012 tarih 28213
sayili Resmi Gazetede yayinlanan CE isareti yonetmeligine uygun yerlestirir ve TURKAK’ 1n logo kullanim
talimatina ve asagidaki esaslara uyarak, birlikte ve yan yana kullamr. Ek Metroloji isareti 2014/32/AB Olgii
Aletleri Yonetmeligi 20. Maddesine uygun olarak bir dikdortgen i¢inde M ve isaretin {iriin tizerine ilistirildigi
yilin son iki rakamindan olusur ve i¢ine alindig1 dikdortgenin yiiksekligi CE isareti yiiksekligine esit olur. Sastek
iiriinleri bu talimatta Sekil.1 de gosterilmistir.

4.1.3 Sastek’ in iirlinleri sadece belge sahibince ve belge kapsami faaliyetlerde kullanilir. Kullanim sekli kapsam
dis1 faaliyetleri de kapsiyormus intibaki olusturmamalidir. Belge sahibi higbir sekilde belgesini bagkasina
devredemez ve kullandiramaz.

4.1.4 Logo; beyaz zemin ilizerinde orijinal renklerinde veya uyulmasi sartiyla firmanin renginde kullanilir.
(Enxboy) orani sabit kalmak sartiyla logo biiyiiltiiliip kiigiiltiilebilir.

4.1.5 Belge ve logonun sézlesme sartlarina uygun ve/veya yaniltict ve haksiz bir sekilde kullanilip kullanilmadig;;
Diger belgeli firmalarin belge ve logonun yaniltici ve haksiz kullanildigina dair bilgilendirmesi,

Kuruluslarin, tiiketici mahkemelerinin, sirketlerin belge kapsaminin igerigini sorgulamasi

Sastek’ in yazili ve gorsel basindaki takibi

Denetimler siirecindeki gozlemlerle; tespit edilir.

4.1.6 Belgenin yaniltic1 ve haksiz kullanimi1 halinde, kullanim seklinin analizi sonucuna uygun sekilde diizeltici
faaliyet uygulanir. Gerekli hallerde konu Belgelendirme komitesi tarafindan degerlendirilir ve komitenin aldig1
karar Genel miidiiriin onay1 ile uygulanir. Belge sahibinin sozlesme sartlarini ihlal ettigi; Sastek’ in itibarini
zedeledigi ve yazili uyarilar dikkate almadiginin tespiti halinde, konu Belgelendirme komitesine intikal ettirilir.
Komitenin aldig1 karar, Uriin Belgelendirme miidiirii tarafindan belge sahibine yazili olarak bildirilir ve sonucu

takip edilir. Alinan kararlara gore web sitesinde bulunan sertifika bilgileri giincellenerek kamuoyu bilgilendirilir.
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4.1.7. Tiirkak Logo Kullanma Sartlar1

Onaylanmus kuruluslar diizenlemis oldugu belgelerde eger yasal bir engel yok ise TURKAK markasii R10.06’da
belirlenen kurallar ¢ergevesinde kullanmak zorundadir. TURKAK tarafindan akredite kuruluslar, ilgili TURKAK
Akreditasyon Markasini kirtasiye malzemelerinde, raporlarinda, sertifikalarinda, brosiirlerinde ve akreditasyon
faaliyetleriyle ilgili her tiirlii calismasinda bu rehberde belirtilen sartlara uygun sekilde kullanabilirler. TURKAK
Akreditasyon Markasi uygun formatta, ebatta ve renkte kullanilmalidir.

Akreditasyona konu olan uygunluk degerlendirme faaliyeti, standardin numaras: ve kurulusun akreditasyon

numarast Sekil 1°de gosterildigi gibi TURKAK Logosunun tam altina merkezi bir sekilde yerlestirilmektedir.

@

TURK&M

M XX 2759
S ASTEK 1S EN1SOIEC 170

Sastek logosu TURKAK logosu CE isareti Metroloji isareti Onaylanmis
kurulus numarasi

Sekil.1

TURKAK Akreditasyon Markas1 A4 ebadindan daha biiyiik olmayan bir sarf malzemesi {izerine basilmissa, en
boy orani sabit olmak iizere eni 30 mm’den daha biiyiik olmamalidir. Markanin daha biiyiik ebatli bir sarf
malzemesine basilmasi halinde, TURKAK tan elektronik ortamda temin edilen, uygun ebatli olan Marka
kullanilabilir. Markanin i¢inde yer alan Logonun minimum yiiksekligi 20 mm dir.

Uriin belgelendirmeye iliskin TURKAK Akreditasyon Markas: sadece akredite edilmis iiriin belgelendirme
¢aligmalart kapsaminda tretilmis triinler ig¢in akredite {irin belgelendirme kurulusunun logosu ile birlikte
kullanilabilir. Kurulusumuzun uygunluk degerlendirme belgelendirmelerinin sertifikalarinda ( B, D ve F Modiil
sertifikalarinda ) Tiirkak Logosu kullanilmaktadir.

Firmamiz UDK olarak Akreditasyonu askiya alinan, geri ¢ekilen veya daraltilan, akreditasyonunun askiya
alimmasi/ geri ¢ekilmesi/ daraltilmast ve bunun sonuglart hakkinda bu islemden etkilenen misterilerini
bilgilendirecektir. Ayrica, akreditasyonu geri g¢ekilen veya daraltilan belgelendirme kurulusu akreditasyon

kapsaminda vermis oldugu sertifikalar1 da geri ¢ekecektir.

4.2 Belge sahibinin hak ve yiikiimliiliikleri

4.2.1 Belge sahibi, logo ve onaylanmis kurulus numarasinin yerlesimini basip yaymlamadan dnce Sastek’ in iiriin
belgelendirme miidiirliigiinden onay alir. Onay verilmeyen yerlesimler kullanilamaz, iiriin ve/veya ambalaji
iizerinde kullanilmasinin da ayn1 midiirliiglin onayina baghdir. Belge sahibi Sastek’ i yaniltici veya yetkisiz olarak

degerlendirecegi herhangi bir beyanda bulunamaz.
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4.2.2 Belge sahibi, Sastek’ in bu iiriinlerini yalniz belgede yazili iiretim yerinde iiretilen ve saglam olan tiriinler
i¢in kullanabilir. Logo iiriin ve ambalaj iizerinde ancak belgelendirmeye esas standart ve kriterlerde ongoriilen
isaretlemelerde birlikte kullanilir.

4.2.3 Belge sahibi, almig oldugu belgenin gegerliligi boyunca; gozetim, belge kapsaminin degistirilmesi,
belgenin askiya alinmasy/ iptali ve yeniden belgelendirme dahil tiim siireclerde ilgili duyuru ve uyarilari Sastek
in web sayfasindan izlemek ve gereklerini belirtilen siirecler icinde yerine getirmek zorundadir. Belge sahibinin
duyuru ve uyarilari takip etmemesi, yapilan bu duyuru ve uyarilarla ilgili sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.
4.2.4 Sastek trlinlerinin haksiz kullanimindan dogan sorumluluklar belge sahibine aittir. Belge sahibi belge
sliresinin sona ermesi, askiya almmasi veya iptal edilmesi halinde belge — logo kullanimini durdurur ve Sastek
tarafindan ilan edilen yoneteme uygun sekilde en geg 15 (On bes) is giinii igerisinde belgeyi iade eder.

4.2.5 Belge sahibi, belgenin gegerlilik siiresi sonunda belge kullanimima devam etmek igin, Sastek tarafinda
belirtilen yeniden belgelendirme gereklerini yerine getirir.

4.2.6 Belge sahibi, belgelendirme programinda ilave bir degerlendirme gerektirecek bir degisiklik yapildiginda
bu degerlendirme sartlarini yerine getirmeyi ve uymayi pesinen kabul eder.

4.2.7 Belge sahibi, yapilacak denetimlerde denetim ekibinin isteyecegi ilgili bilgileri dogru ve zamaninda
bildirmekle yiikiimlidiir. Konu ile ilgili herhangi bir yalan beyanda bulunamaz veya buna imkan tanimaz. Yalan
beyanda bulunulmasi halinde SASEK belge ile ilgili gerekli islemleri yapar.

4.2.8 Belge sahibi, belgesini Sastek’ in itibarina zarar verecek sekilde kullanamaz.

4.2.9 Belge sahibi, belge lizerinde herhangi bir degisiklik yapamaz. Belgenin iizerinde herhangi bir yirtilma,
anlasilmasini engelleyecek tahribat vb. olmasi halinde, belge sahibi belgenin kullanimima son verir ve belgenin
yenilenmesi i¢in Sastek’ e eski belge ile birlikte bagvuruda bulunur.

4.2.10 Belge siiresi gegmis, gozetim faaliyeti yapilmamuis, askiya alinmis ve belgesi iptale diismiis veya yeniden
belgelendirme faaliyeti yapilmamis belge sahipleri, belgelerini Sastek’ e teslim etmek zorundadir. Sastek, bu
durumlarda teslim edilmeyen belgeler ve/veya belge sahipleriyle ilgili olusabilecek zarar, ziyan, yaniltici beyan,
ceza, tazminat vb. gibi hi¢bir sorumluluk ve yiikiimliilikk sahibi degildir.

4.2.11 Belge sahibi, Sastek tarafindan “Belge ve logo kullanma sézlesmesi” igeriginde/sartlarinda yapilabilecek
degisikliklere uyacagini pesinen kabul eder.

4.2.12 Belge sahibi veya calistiklar1 kurulus, belgenin gegerliligi devam ettigi siirece ilgili s6zlesme hiikiimlerine
uymakta yiikiimliidiirler.

4.2.13 Belge sahibi, bu sozlesme ile belirtilen sartlart yerine getirmedigi takdirde, belgesinin askiya alinacagini
veya iptal edilecegini pesinen kabul eder.

4.3 Sastek’ in hak ve yiikiimliiliikleri

4.3.1 SASTEK; Belge sahibinin kisisel bilgilerinin gizliligini ve giivenligini saglayacaktir.

4.3.2 Belgelendirme siirecleriyle ilgili tim itiraz veya sikayetlerin tarafsiz bir sekilde ve zamaninda
degerlendirilmesini saglar ve dokiimanini internet sitesinde kamunun erigimine sunar.

4.3.3 Sastek’ in iirinlerinin kullanim sartlarin1 adaylarin ve belge sahibinin erigsimine agik olacak sekilde web

sayfasinda duyurur.
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4.3.4 Belgelendirme faaliyetlerini tiim taraflara adil, giivenilir, tarafsiz ve bagimsiz olarak yerine getirir.
4.3.5 Alinan belgelerin gecerliligi boyunca; gozetim, belge kapsaminin degistirilmesi, belgenin askiya
alinmast/iptali, yeniden belgelendirme ve belgelendirme program: sartlarindaki degisiklikler, web

sitesinden(www.sastek.com.tr) yazili olarak yayinlanarak belge sahibine bildirecektir.

4.3.6 Belge sahibinin yeni sartlar1 uygulayabilmesi icin mevzuat hiikiimlerine aykir1 olmamak ve haksiz bir
rekabet ortami yaratmamak kaydiyla uygun bir gecis siiresi tantyacak ve gecis siiresi sonuna kadar belgenin
gecerliligi devam ettirecektir.

4.3.7 TURKAK akreditasyonunun iptali durumunda veya iist yonetimin belgelendirme kurulusunu kapatma karart
almas1 durunda mevcut belgeli kisileri baska bir akredite belgelendirme kurulusuna transfer edilecektir.

5. ILGILI DOKUMANLAR

UUB.01 B Modiil ( AB Tip Uriin Onay1) Belgesi

UUB.02 D Modiil ( Uretim Kalite Giivence Onay1 ) Belgesi

UUB.03 F Modiil ( Uriin Dogrulamasina Esas Alan Tipe Uygunluk Beyan1 ) Belgesi

6- KAYITLAR
Bu talimatin uygulanmasi ile ilgili kayitlar 5 ('bes ) yil siire ile saklanir.

7-DEGIiSIKLIiK KAYDI

Revizyon Revizyon Revizyon icerigi
No Tarihi
00 10.05.2018 | ilk Yayin
01 30.04.2019 | 4.1.1 ¢ onaylanmig kurulus numarasi eklenmistir.
02 01.11.2019 | 4.1.2 maddesine CE isareti ile ilgili mevzuat bilgisi ve Metroloji isareti
mevzuat bilgisi ilave edilmistir.
03 27.02.2023 | Talimatta bulunan kelime hatalar: diizeltildi, format1 ve dokiiman numarasi
degistirildi.
04 15.03.2024 | Tijrkak uygunsuzluguna istinaden 4.1.7. Maddesi eklenmistir.
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